2009年度工作述职报告
计财处  董亚杰
时间总是过得很快，转眼间又是一个天寒地冻的冬天——2009的最后一个季节。在过去的一年中，付出过努力，也得到过回报。2009 年在忙碌而又紧张的工作中临近尾声。回首2009年的工作，财务处全体工作人员都在各自的岗位上尽心尽力的完成自己的工作使命，尽管每一位财务处的工作人员的职责分工不同，但大家齐心协力，互相配合，为学校财务的工作做出了应有的贡献。2009 年已经过去，我对以往的工作做以简要回顾和总结：
一、日常工作  
    按照学校的聘任，我担任的工作岗位是：学校出纳，并管理银行账户14个；工会出纳等。在任职一年以来，在岗位上本人以高度的责任感和事业心，自觉服从组织和领导的安排，努力做好各项工作，较好地完成了各项工作任务。由于出纳工作繁事、杂事多，其工作都具有事务性和突发性的特点，因此结合具体情况，按时间性，只要学校需要，我都会及时赶到学校为需要办理手续的人解决问题。

在平时的工作中我也能严格遵守财务规章制度，严格执行现金管理和结算制度，做到日清月结，定期向会计核对现金与帐目，发现现金金额不符，做到及时汇报及时处理，根据会计提供的凭证及时发放工资和其它应发放的经费，坚持财务手续，严格审核有关原始单据，不符要求的一律不付款，严格保管有关印章，空白支票，空白收据，库存现金的完整及安全，及时掌握银行存款余额，不签发空头支票和远期支票，月末关帐后盘点现金流量及银行存款明细，并认真装订当月原始凭证，每月及时传递银行原始单据和各收付单据，配合会计做好各项帐务处理，严格控制专款专用和银行帐户的使用。尽管工作琐碎而忙碌，但我都会尽力做到最好。
对于一年中最忙的日子，莫过于新生开学收学费的那几天。对于新生开学，我们财务的主要工作就是收费，在收费过程中每天都要面对形形色色的学生及学生家长。作为学校的财务人员，深知财务是学校最重要的服务窗口之一，面对每一位前来缴费的学生及学生家长我都会细心地接待并对学费进行核对，以保障学校财务收支准确无误。

二、其他工作  

随着社会经济创新以及知识经济时代的逐步来临，学习新的知识早已经显得十分重要。
我们常常教育孩子们要勤于学习，提高自身素质。还美其名曰知识是浩瀚的海洋。其实于我们自己来说，也是一样的道理。我们一生所能学到的知识相以于这片海洋来说，是及其的渺小。随着对财务信息处理要求的日益提高，对财务工作者的要求也越来越高。一方面需要借助计算机完成财务核算工作；另一方面是不断推陈出新的财经法规。于是对于我来讲，熟练掌握计算机操作、不断学习新的财经法规条例都是必需的。或许任何一种产业，一个行业都有各自的背景和发展。要想使自己不被时代抛弃，只得紧紧的跟上时代的步伐。学习，也是唯一的途径。
三、关于我和辽宁交专
算一算，来到辽宁省交通高等专科学校已经有21年了，在这21年中我尽职尽责为大家服务，尽力做好自己的本职工作，作为学校最重要的服务窗口，做到为大家提供最周到的服务。在过去的这几年，我始终如一日的坚守岗位，用严肃认真的态度对待工作，在工作中一丝不苟的执行制度。虽说2010年就面临着退休，但我还是会站好这最后的一班岗，为自己画上一个圆满的句号，也为我的财务生涯做一个圆满的收尾。

 
