2009年度工作述职报告
学生处   陈强

2009年即将过去，根据学校人事处的统一安排，我将一年来本人的个人思想和工作情况汇报如下：本人主要负责学校就业管理工作。一年来，在校党委、部门领导的关怀下，在机关同志的热心帮助和支持下，经过自身的努力，自己的思想觉悟、工作能力和水平都有所提高。我能够工作认真，任劳任怨，自觉遵守学校的各种规章制度，有较强的事业心和责任感，在工作急任务量大的情况下，各项工作能够保质保量的完成任务。作为一名党员，思想积极进步，在工作中有较强的原则性和政策性，能自觉学习科学发展观的精神并应用到工作中去。平时能和领导及同事很好沟通，有较强的合作意识。顺利完成份内份外的工作，具体如下：
一.就业工作：

1.就业市场开发：通过网络、走访、电话等方式积极联系中铁十八局、营口富士康、西安中交二公局等新的就业单位30余家，解决近320多名毕业生就业问题，在金融危机形势下，就业率还略有提高，2009届毕业生初次就业率为96.60%，历年最高；同时加强对新专业的就业市场开发，能够主动与沈港地铁、北京地铁沟通。
2.2009届毕业生就业派遣：2008年底为2009届1796名毕业生进行资格审查；5月中旬进行协议书审核；6月份初为毕业生办理毕业派遣手续工作。

3.招聘会筹划：上半年为2009届毕业生组织专场招聘会23余场；下半年组织协调为2010届毕业生筹办2次大型招聘会，参与各系的专场招聘会35余场，使得我校大部分毕业生在上学期已到工作岗位，2010届毕业生目前全校就业率64.66%，高与往年同期。
4.就业指导服务：一年来接待往届毕业生办理改派32人；为180余名就业咨询的毕业生解答最新的就业政策信息；打印就业协议书9000余份；制作毕业生推荐表2200份。
5.就业网站维护：每天更新用人单位信息，发布最新的就业政策，定期回复毕业生在网络平台咨询的各种就业问题。
6.就业指导课：3月份进行2007级学生的20学时课程安排工作，4月-6月参与4个班级的授课工作。

二、创业工作： 
1.创业模拟公司：对各系模拟公司信息整理汇编，下半年顺利通过示范校关于学生模拟公司的验收。
2.创业指导：指导2009届9名有创业意识的毕业生办理创业证；组织模拟公司产品参与辽宁省大学生创业展，展会上我校获得辽宁省第二届大学生创业示范校荣誉称号。
三、学历认证工作：

1.2009届毕业生的毕业证审核：2008年底为2009届1796名毕业生进行图像采集；3月份进行毕业生信息审核；5月份进行毕业生毕业证审核；6月份进行毕业证书打印。

2.在6月份与12月份为往届毕业生办理毕业证明书共11人。

四、其他工作：

1.兼职辅导员：作为物流系兼职辅导员，我所带的2个班级一年来无违纪、打架等事件（包括早上学生处查迟到）；在除雪、劳动周等集体大型活动中表现活跃，受到老师一致认可。

2.选修课授课：一年来积极备课，努力学习，能够认真的完成教务处安排的大学生职业生涯规划教育的选修课（选此课196名学生）。2009年5月，参加全国高级职业指导师培训并顺利通过论文答辩及考试。

3.配合协调工作：能够积极配合学生处同事处理应急工作，同时认真协助同事完事单独招生、假期招生、新生报到等工作。

五、今后工作打算：
1.继续加强思想政治的学习，认真贯彻落实科学发展观精神，在“脚踏实地，追求卓越”思想的指引下继续努力工作。

2.在学校的就业工作中加强对学生就业指导的教育，同时积极参加培训学习来提高自身的业务素质。

3.积极开发南方的就业市场，让毕业生选择的范围更大，避免学生只追求沈阳、大连的企业。

通过这一年多来与企业、其他院校同仁、毕业办教育厅的接触，我觉得我个人还有许多不足之处，同时从这些人身上学到了很多工作的经验、方法，以后我将会以更加饱满的工作热情来开展我的工作，与学校共同进步，脚踏实地，追求卓越。
