2009年度工作述职报告
计财处  李敏

本人具有较强的事业心和责任感，时时处处以学校的整体利益为重，深知自己的记账报表工作的重要性，对每个数字的填报，都认真细致。尽管这份工作很琐碎繁杂，但我始终能做到事无巨细，都一丝不苟、兢兢业业、勤勤恳恳、任劳任怨的完成。与本处室的同事能团结协作，经常主动帮助其他同事；与其他部门的同事也都能协作完成工作。同时爱岗敬业、坚持财务工作的政策性和原则性，从不徇私情。响应学校号召，积极参加各项活动，注重自身修养，不做有损学校和处室的任何事。

    本人经常和财政厅、交通厅等部门打交道，多年来培养和锻炼了自己的沟通和协调能力；对每年都要报出的预算，我都事先做好细致的基础工作，平时注意搜集信息和数据，对次年的收支情况做到预算的准确和可行。
本人作为记账报表会计，一年中及时、准确、完整地填报出《2010年部门预算》、《2009年度财务决算》、《教育经费统计表》、《财政供养人员信息表》、《2008年地方政府性债务报表》、《贷款卡年检准备工作及填表》等多种报表，同时还为学校各部门及银行提供可靠、详实的数字资料；购买、发放、回收、统计及销毁大量的收费收据；整理、装订、归档了大量的会计凭证和档案，还认真完成财政集中支付系统的操作及零余额支票的管理工作，以及学费收缴等工作。
