2009年度工作述职报告
学生处   李海军

2009年是我履行教师职责，勉力耕耘、不断进取的一年，现将本年度工作总结如下：
一、思想政治方面
作为一名机关教育工作者，我处处严格要求自己，认真参加学校组织的政治学习，积极拥护国家各项政策，关心国际国内时事政治，能主动学习和深刻领会党的方针、路线和政策，认真学习党的十七大会议精神和科学发展观，不断加强理论学习，提高思想修养和理论水平。响应学校号召，积极参加学校各项活动，听从领导工作安排，并努力做好本职工作，工作踏实肯干。团结群众，集体荣誉感强。
二、教书育人方面
在教书育人方面，我时刻谨记自己是一名教师，要起模范带头作用，无论在同事中间，还是在学生面前，都努力按照一个优秀教师的标准严格要求自己，达到言传与身教相结合的效果，努力提高自己的服务意识和业务水平，使本职教育工作更具有说服力和感染力。踏实做好党员“一帮一，结对子”工作，对帮扶对象做到经常了解其实际困难，并通过努力，使其在今年就业过程中成功签约中铁十九局。
三、招生管理岗位

在学生处招生管理工作岗位，我能认真对待本职工作，在工作过程中坚持原则，妥善处理与各省教育厅、招考办及兄弟院校之间的关系，圆满完成学校下达的各项招生工作任务。2009年学校招生工作已进入“报考率高、生源质量高、报到率高”良性循环，达到了省内同类院校领先水平。目前学校招生计划3100人，同比2006年增加600人；建立了辽宁、河北、内蒙、吉林等18个稳固的省内外生源基地，每年报考人数与招生计划之比达到在4：1，单独招生报名人数与计划人数之比达到了10：1以上；录取新生100%超过“三本”分数线，30%超过“二本”分数线，录取考生均为1志愿考生。在全国高考生逐步减少的情况，学校2008年和2009年连续两年新生报到人数均突破了2700人，报到率达均达到了90%以上，同比2006年增加5%以上，外省学生报率85%以上，同比2006年增加15%以上，凸显了招生工作的“1+N” 效应。目前，在校生人数已达7577人，2010年以后将稳定在8000人以上的办学规模。

四、其他工作

在做好本职工作的同时，积极参加学生处其他各项活动，有较强的责任心和工作热情，把领导布置的各项工作做好，能够主动帮助领导做力所能及的各项工作，工作态度认真，积极肯干。受到处里领导和老师的好评，是领导的得力助手。
    总之,任现职以来,在认真做好本职工作的同时,努力进行科学研究,较好地完成了各项工作任务。在领导的支持和同事们的帮助下,本人的政治素质、业务水平均有了显着提高。在此表示衷心的感谢!

