
2009年度工作述职报告
工会   许永华

2009年即将过去，一年来，我在工会各位领导的领导和支持下，围绕中心，服务大局，按照年初制定的工作思路和奋斗目标，认真履行了自己的职责，努力做好本职工作，现将2009年度个人工作总结如下。
一、注重理论学习，不断提高自己的工作能力和水平
本人思想上积极要求上进，能够模范遵守学校的各项规章制度和工作纪律，有较强的服务和育人意识。对待工作认真负责，有较强的责任感，总是尽自己最大的努力来做好本职工作。
为了不断提高自己的理论水平，把本职工作干的更好，日常工作中，我不忘学习，始终把学习放在重要位置。我能够结合自己工作的实际，加强对理论和业务知识的学习，为了进一步熟悉工会工作的理论知识，我认真学习了《工会法》等规章制度，通过学习，不断提高自己的工作能力和水平。
为了提高自己的学历层次，我还顺利考取了东北大学的工程硕士，通过自己的刻苦努力，现在已修完了所有的课程学分，进入了毕业设计阶段。
二、做好工会日常工作，提高工作质量和效率
1、协助主席组织开展了基层工会的换届选举工作。按照有关文件规定，我校基层分会任期已届满，为促进工会工作的顺利开展，结合全员聘任后机构调整与人事变动实际，我协助主席组织全校17个分会、直属小组开展了换届选举工作，健全了组织机构，进一步理顺了工作关系。在换届前我认真统计了全校各部门的人员情况，按照工会组织法的规定，对机构设置和人员构成作了规划，对基层工作的开展提供了政策依据和操作规程。
2、在教师节前夕我协助主席组织开展了教师教案书法比赛。有38名教师的作品被参与了全校的决赛。通过教案书法比赛，进一步推动了我校教学理念和教学方法的不断更新, 促进了教师队伍建设，提高了教师业务素质，增强课堂教学设计的实效性，促进我校教学质量的全面提高。
3、为推动校园精神文明，活跃广大教职工文化生活，积极参与组织、开展了丰富多彩的群众性文体活动。先后组织开展了教职工棋牌赛和羽毛球赛、教职工排球赛、教职工乒、羽团体赛等比赛，组织教职工参加了全校运动会。每次活动前我都精心设计，努力使更多的教职工参与进来，扩大教职工参与面。活动中，我都认真组织，及时处理活动中遇到的问题，使活动能够顺利的开展。通过各项活动的开展，增强教职工的团队精神和集体荣誉感，提高教职工身体素质。

4、我负责教职工活动厅的日常管理工作，每天中午都能够准时开放，我还放弃自己的休息时间整理活动厅的环境卫生，为教职工在工作之余提供一个良好的锻炼环境。

5、做好教职工福利工作。每年的五一、十一、元旦春节学校都为教职工发放福利费。每次福利费的发放前，我都认真与人力资源处进行沟通核对人员名单，确保万无一失，至今没有出现过任何差错。
6、针对我校教职工现在的私家车越来越多的情况，为了让教职工在车辆保险方面得到更加优惠的政策和优质的服务，我先后与多家保险公司沟通，了解他们的政策和服务，经过比较，我们组织教职工的私家车参加了平安保险的团体保险，让私家车主在得到实惠的同时还享受到了更加优质的服务。
三、认真做好领导交办的其它工作，为学校的发展建设做出自己的贡献
1、在承办厅直机关“征稽杯”排球赛和“科研杯”乒、羽赛期间，积极为比赛的组织工作出谋划策，在比赛过程中，出色完成了领导交办的各项工作任务，得到了一致好评。
2、在接到承办2010年交通厅春晚的任务后，我协助主席先后与6家演艺公司沟通，并与3家公司进行了接触和交流，还利用业余时间考察了多家公司的演出活动，为2010年春晚的演出计划做出了自己的贡献。

虽然今年的各项工作千头万绪，量多繁杂，仍取得了一定的成绩，但还存在有许多不足之处，我将进一步改正不足，吸取经验，不断提高自身的工作能力和水平。
以上述职，请各位领导审议，如有不妥之处，请批评指正。在来年的工作中，我决心在各级领导的带领下，与大家一道，与时俱进，奋力拼搏，为创各项工作新佳绩做出新贡献

