2009年度工作述职报告
国有资产处   贾雨宏

在国有资产处这一年的工作中,我能够作到任劳任怨,吃苦在前享受在后,积极参加学校和国有资产处组织的各项活动,不迟到不早退,听从领导分配,不管是不是自己的本职工作,我都会认真的去完成的,哪怕是在业余时间里。现将这一年来所做工作总结如下：

一、固定资产管理工作

1、设备计划的编制及设备采购工作：2009年设备购置计划从年初形成计划开始就一直本着实用原则,既要保证各部门工作的顺利开展,还要避免不必要的浪费。在设备采购过程中,我们坚决执行校党委的“阳光工程”的文件精神,在数额超过万元以上的设备（如：今年购置给后勤总公司新建餐饮中心炊事设备和水泵房的潜水泵微机控制柜等；道桥系改造机房一个配备的电脑桌椅；学生公寓配备的上下铺床、四屉桌、小方凳、床垫子等设备；保卫处配备的电瓶警用车等设备；机电系示范校项目椅子、铁展示柜、钳工实习工作台等设备；新建国际交流中心购买的家具、厨具、清洁等设备）等,均由国有资产处牵头,使用部门参与,计财处财务监督,纪委全程监督,在最短的时间内配备到位,保证了各部门工作的顺利开展。
2、设备管理方面:对新购置的设备进行严格验收,并做到实物发票、验收单相符之后上报计财处入帐,严格做到帐物相符,并已实现微机化管理,做到了办事程序快捷,工作效率高。

3、在日常设备维护方面:在日常设备维护方面,我与各部门设备管理员配合,做到随时有问题随时维修, 为了减少学校的维修费用，特别是有些设备已经过质保期,我联系其他厂家过来给维修上，保证了教学工作的顺利开展。

二、日常管理工作:为了有效对学校行政设备实行微机管理，做到心中有数，对学校各部门新进设备进行清查贴设备标签。

三、资产报废、报损工作：同学校计财处密切配合，把使用年限到期的设备及时报废、报损，今年去省交通厅、财政厅报批学校北校区南大门进行资产报废。

在总结上一年工作的同时也发现了不少的问题,在今后的工作中,我还要加强业务水平和思想学习，扬长避短,不断提高自己,把自己的本职工作做的更好，为学校示范校建设尽自己的一点微薄之力。      
