2009年度工作述职报告
科技处   何丽辉

2009年即将过去，在岁末之际，总结自己一年间的工作和学习如下：

1.在思想政治方面，严格要求自己，拥护党和国家的路线、方针、政策，模范遵守国家的法律、法规及各项规章制度，履行党员义务。严格遵守职业道德，按章办事，不徇私舞弊。对工作倾注自己精力，责任感强。充分理解部门工作目标，并主动为目标的实现做贡献，部门间通力合作。服务和育人意识强，品德高尚，言行一致，表里如一。积极响应和参加学校组织的各项党小组活动和工会活动。
2.在教学方面，保质保量的完成《机械基础》60学时的教学任务。

3.在学报编辑方面，协助主编按时按期完成了学报五期的编辑出版工作，做好稿件处理工作，高质高效地完成审稿、责编、校对等工作。认真做好审稿费，稿费的发放工作，做好学报的整理保存、交流发行工作。积极做好省新闻出版局安排的期刊年检工作，并得到好评。
4.在其他方面，协助领导完成了学校2007-2009年度科技论文评选活动。能力所能及的完成领导交给的科研管理方面的工作。按时完成领导交办其它工作。

5.在工作能力方面，能较全面正确的掌握专业技术知识并灵活运用。能主动了解学校发展方向和中心任务，设定自己工作的目标，善于沟通与协调，能够独立完成领导安排的工作。有创新精神，能提出一些新想法、新措施和新办法，能果断地分析和判定失误。全心全意为广大师生服务，具有较强的服务意识，能热情、周到、平等地对待每一位学生、教师，尽力解答他们的问题。积极投身我校学报编辑工作，爱岗敬业，团结友爱。
在此一年里，参加的校外会议及学习活动如下：

1.2009年7月，参加在锦州举行的“辽宁省高校学报研究会第八届会员代表大会”。

2.暑假期间参加了由国家新闻出版总署组织的“新闻出版知识在线”活动网上学习。

3.2009年9月，参加在铁岭举行的《辽宁高职学报》第十一次办刊工作会议。

4.2009年9月，参加在烟台举行的“东北地区高等学校文科学报研究会”。

5.2009年11月，参加在襄樊举行的“全国高职院校学报研究会2009年学术年会”。

6.2009年12月12日，参加辽宁省新闻出版局组织的“第十三届期刊编辑知识竞赛”。

取得的成绩如下：
1.在辽宁省新闻出版局组织的“第十二届期刊编辑知识竞赛”中获得二等奖。
2. “第二届全国高职院校学报研究会”襄樊会议中，我校学报被评为优秀学报；本人被评为优秀编辑。

在今后的工作要更加严格要求自己，努力工作，发扬优点，改正缺点，争取使自己的工作有所开拓，有所进取，加上勤奋和用心，争取更好的成绩。
