2009年度工作述职报告
高教研究所  闫丹
本人思想上进，要求进步，积极拥护党和国家的路线、方针、政策，努力加强政治理论知识的学习，在学习和实践中提高了自身的政治敏锐性和鉴别能力。认真履行岗位职责，关心集体，团结同志，爱岗敬业，努力践行“三个代表”重要思想和科学发展观。自觉遵守校规校纪，严格按政策与原则办事，积极参加学校组织的各项活动，服务和育人意识强。坚持认真学习国家有关高职教育改革与发展的政策和法规，力求把握高职教育的现状和发展趋势，创造性地完成领导交给的各项工作任务。在工作中，能够充分发挥主观能动性，锐意求新，积极进取，制定详细的工作计划，通过沟通协调独立完成工作。

2009年度，在领导的悉心指导下和同事的热心配合下，我努力做好自己的本职工作，圆满地完成了承担的各项工作任务。
一、在教研管理方面，协助领导开展了以下工作：

1.组织教师参加各类省、部级课题的申报工作。2009年，组织申报了辽宁省教育厅高等教育教学改革立项课题10项，辽宁省规划办思政专项课题1项，全国教育科学“十一五”规划2009年度立项课题1项，全国教育科学规划2009年度“职业教育研究专项课题”1项；申报教育部高等学校高职高专汽车类专业教学指导委员会“十一五”规划课题3项，有1项课题获得立项；申报辽宁省教育科学“十一五”规划2009年度课题16项，有6项课题获得立项，其中重点课题1项，一般课题5项；省高等教育学会与高等教育出版社合作开展的高等职业教育教学改革科研专项课题申报中，我校教师共申报课题21项，由于申报名额的限制，高教研究所组织专家进行校内初审后推荐了7项课题。

2.为进一步推进我校教育教学改革和教学研究的不断深入，使学校的示范校建设的成果能够在全校范围内得以推广，组织完成了2009年校级教研课题的申报和立项工作，经个人申报、部门推荐、申报答辩、专家组评议、综合研究复议和报请学校领导批准等各项程序，确定2009年度校级教研课题32项，并计划于近期完成项目计划任务书的签订工作。

3.切实做好各类教育研究课题的过程管理工作，确保课题研究有效果，出成果。根据省教育科学规划办的统一要求，在各项目负责人自检自查的基础上，重点对8项在研的省教育科学“十一五”规划课题开展了中期检查工作，并组织6项新近立项的省教育科学“十一五”规划课题召开开题会议。组织完成了2008年度校级课题的中期进度检查，对其中两个影响面比较大的校内课题《高职示范校公共基础课的教学改革与研究》和《英语个性化辅助教学的研究与实践》进行了专家会议方式的汇报和检查。

4.做好各级各类教研课题的结题工作，提高课题的完成率。上半年，完成了13项2007年度校级课题的结题工作。下半年，组织2008年度校级教研课题结题，共有32项课题参加，由于本次结题涉及的人员和部门较多，工作过程中需要耐心、细致地与各有关人员进行反复沟通，以保证结题材料能够按时、完整地上交，确保结题答辩工作顺利进行。此外，组织1项中国高等教育学会课题、1项交通职业教育教学指导委员会课题和2项辽宁省教育科学“十一五”规划课题进行结题。

5.组织我校教师参加辽宁省教育评价协会优秀教育研究成果评比，申报成果共计6项。
6.我校“辽宁省高职教育校企合作模式研究基地”2008年被批准为辽宁省教育科学规划首批重点研究基地，为集中展示研究基地的风貌，促进信息与学术交流，扩大学校教育科研影响力，搜集、整理我校重点研究基地的展示材料上报省教育科学规划办。

7.为推动学校教育教学改革的不断深入，提高广大教师参与教学研究的积极性及教职工的学术研究水平，开展了校级教研论文的评选工作。
8.结合ISO9000质量体系，协助领导做好本部门各项规章制度的梳理工作，顺利通过了ISO9000质量管理体系审核。

二、在高教研究方面，协助领导开展了以下工作：

1.协助领导编辑了内部参考资料《校领导参考》共3期，为学校领导决策提供参考和建议。
2.协助领导积极做好高等教育教学信息的搜集、整理、交流工作，将有关教学改革、教学研究和学生就业等方面的新政策、新动向，国内外高职教育的新动态、新经验和新做法及时在校园网“教育信息”专栏中进行推荐，其中“从国务院常务会议看当前就业三大重点”、“一种引发高等教育革命的新理念和新模式”等信息的点击率超过4000次，具有较大的影响，为学校的教育教学改革提供了便利和支持。

3.在理论学习和调查研究的基础上，关注高等职业教育领域的热点问题，协助领导完成中国高教学会课题1项，完成省教育科学“十一五”规划课题2项；申报省教育厅教改立项课题1项；参与了4项省级、校级课题的研究工作；在省级期刊公开发表教育研究论文1篇。

回顾2009年度的工作情况，取得了一定的成绩，但也存在着一些不足，在今后的工作中，本人将吸取以往成功的经验及失败的教训，克服困难，使工作更上一层楼。
